
    西安文理学院实验小学公开招聘管理人员公告   

　　

    西安文理学院实验小学是西安文理学院负责管理的一所设备先进、设施功能齐全、条件优越的公办学校，学校位于西安市经济技术开发区草滩一路，根据学校发展需要，现面向全社会，为学校公开招聘2名管理人员。

    一、招聘岗位及人数
　　1.副校长1名
　  热爱小学教育事业，熟悉小学教育学、心理学、教育管理学等专业理论知识，具备丰富的教育、教学或后勤管理经验，负责协助校长做好学校的全面管理。熟悉教育法规、政策，有较高的教育理论水平，有极强的沟通与协调能力，能把握全局，并能有效协调与处理校内外各项关系。能熟悉运用办公软件，具备较好的语言文字与信息处理能力。
　　2.办公室主任1名
　　热爱小学教育事业，根据学校战略发展规划协助校长实现管理目标，制定完善各项规章制度，运用教育管理手段提高学校办公室工作水平。主持办公室工作，有极强的沟通与协调能力，熟悉办公室工作流程。能熟悉运用办公软件，具备较好的语言文字与信息处理能力。
　　二、招聘条件
　　（一）基本条件
　　1.中华人民共和国国籍，遵守宪法和法律；
　　2.热爱教育事业，具有良好的思想品德；
　　3.具有教育教学能力，具有符合岗位要求的身体条件；
　　4.根据工作需要，能够服从岗位调整及安排；
　　5.具有符合岗位要求的其他条件。
　　（二）岗位条件
　　1.副校长：要求45周岁以下（1970年7月1日以后出生），国民教育序列全日制统招专科及以上学历，小学教育、教育管理等相关专业毕业，持有教师资格证，具有3年以上相关工作经验。如曾获得特级教师、省市级教学能手、学科带头人等称号，曾任学校教导主任或总务主任职务5年以上者也可报名参加招聘。
    2.办公室主任：要求40周岁以下（1975年7月1日以后出生），国民教育序列全日制统招专科及以上学历，小学教育、教育管理等相关专业毕业，持有教师资格证，具有3年以上相关工作经验。如曾获得省市级教学能手、学科带头人、骨干教师等称号，曾任年级组长5年以上者也可报名参加招聘。
　  三、报名须知
　　本次公开招聘按照报名与资格审查、笔试与面试、体检、通知、聘用等程序进行。
　　（一）报名与资格审查
　　1.本次公开招聘报名采取现场报名，当场进行资格审查。
　　2.招聘报名须现场办理，不接受电子邮件、电话、传真等形式报名。
　　3.报名时间：2015年7月13日—7月17日9:30-12:00；14:00-17:00。
　　4.报名地点：学校临时办公地点——雨润星雨华府售楼部(尚苑路与朱宏路交汇处西南角)
　　5.报名时须持：①学历、学位证书原件及复印件；②身份证、资质资格证书原件及复印件；③近期1寸免冠彩色照片1张；④其他能说明岗位工作经历、专业职称和业绩的有关资料；⑤报名时填写报名登记表。以上所有报名资料复印件不予退还。
　 （二）笔试与面试
    1.笔试内容为教育、教学、办公室及后勤管理相关专业知识。

    2.面试：面试时间均为15分钟。
　 （三）体检
　　体检参照《公务员录用体检通用标准（试行）》执行。
　 （四）通知
　　根据笔试、面试、体检结果，确定拟招聘人员，并通知本人。
　 （五）聘用
　　一经聘用，与西安文理学院签订聘用合同，实行人事代理，待遇从优，具体面议。
联系人：刘老师   

    电  话：02968760335    

    手  机：18092343031


